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Lubelska Akademia WSEI w Lublinie ogłasza postępowanie prowadzone zgodnie z zasadą 

konkurencyjności  
na usługę polegającą na modernizacji posiadanego przez Uczelnię systemu dziekanatowego 
ProAkademia i Wirtualnego Dziekanatu. 

 
I. Postanowienia wstępne: 

1. Organizatorem postępowania jest Lubelska Akademia WSEI z siedzibą przy ul. Projektowa 4, 
20-209 Lublin.  

2. Niniejsze zamówienie prowadzone jest w ramach umowy o dofinasowanie projektu w ramach 
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze 
środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus nr. umowy: FERS.01.05-IP.08-044/25-00, 
tytuł projektu „Świadomy Wybór, Sukces na Studiach, Stabilna Przyszłość – Kompleksowy 
Program Wsparcia Studentów Lubelskiej Akademii WSEI”. 

3. Głównym celem projektu jest wzrost efektywności zarządzania Uczelnią w celu 
przeciwdziałania zjawisku drop out, poprzez wdrożenie działań dla całej Uczelni 
minimalizujących to zjawisko w okresie od 01.10.2025 do 28.02.2029 r. w związku  
z koniecznością dostosowania oferty edukacyjnej Uczelni do potrzeb rozwoju gospodarki oraz 
zielonej i cyfrowej transformacji z uwzględnieniem rozwijania systemu monitorowania 
zjawiska. 

4.  Podstawa prawna: zasada konkurencyjności określona w Wytycznych w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2021-2027. 

5. Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami dostępne jest na stronie 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

II. Przedmiot zamówienia:  

1. Przedmiotem postępowania jest usługa polegająca na modernizacji posiadanego przez 
Uczelnię systemu dziekanatowego ProAkademia i Wirtualnego Dziekanatu.  

2. Organizator nie dopuszcza składanie ofert częściowych ani wariantowych. 

3. Organizator nie dopuszcza możliwości zwiększenia wartości zamówienia. 

4. Wspólny słownik zamówień CPV:  

48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 

72000000-5Usługi informatyczne: konsultacyjne, opracowywanie oprogramowania, 
internetowe i wsparcia. 

72260000-5 Usługi w zakresie oprogramowania   

72268000-1 Usługi dostawy oprogramowania 

72262000-9 Usługi rozbudowy oprogramowania 

2611000-6 Usługi w zakresie wsparcia technicznego 

80000000 - 4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

72265000-0 Usługi konfiguracji oprogramowania 

III. Termin realizacji i związania ofertą: 

1. Terminy wykonania etapów: 

Etap I termin wykonania 31.03.2026 r. 

Etap II termin wykonania 31.05.2026 r.  

2. Szczegółowy zakres prac poszczególnych etapów opisany zostały w załączniku nr. 1 do 
ogłoszenia. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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3. Realizacja poszczególnych etapów może być realizowana równolegle w celu optymalizacji 
procesu wdrożenia. Ostateczny termin na podpisanie końcowego protokołu zdawczo-
odbiorczego upływa w dniu 31.05.2026 r. 

4. Wykonawca na każdym etapie realizacji zamówienia jest zobowiązany do uwzględniania uwag 
Organizatora postępowania. 

5. Oferent jest związany ofertą 30 dni kalendarzowych od daty upływu składania ofert. 

IV. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr. 1 do niniejszego ogłoszenia. 
2. Wykonanie zamówienia zostanie potwierdzone protokołem zdawczo-odbiorczym 

podpisanym przez Wykonawcę i Zamawiającego. 
V. Gwarancja i serwis: 

1. Wykonawca zapewnia co najmniej 24-miesięczną gwarancję serwisową (asystę). 
2. Okres gwarancji zaczyna biec od dnia podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego przez 

Zamawiającego. 
VI. Kary umowne: 

1. Z uwagi na istotny interes Zamawiającego do umowy zostanie wprowadzony zapis dotyczący 
wprowadzenia kar umownych w wysokości 0,25% od całości wartości umowy za każdy dzień 
opóźnienia w realizacji umowy. 

2. W przypadku niewywiązania się Wykonawcy z terminów realizacji umowy tj.  realizacji etapu 
I tj. do 31.03.2026 lub etapu II tj. do 31.05.2026, Zamawiający ma prawo do odstąpienia od 
umowy i uznania umowy za niewykonaną przez Wykonawcę.  Strony zgodnie postanawiają, 
że Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za niewykonanie umowy w przypadku 
niedotrzymania ww. terminów. 

3. Strony zgodnie postanawiają, że w przypadku odstąpienia Zamawiającego od umowy,  
o którym mowa w pkt. powyżej, wynagrodzenie określone w umowie nie będzie należne 
Wykonawcy.  

4. Wykonawca, w przypadku odstąpienia Zamawiającego od umowy zobowiązany jest do zapłaty 
kary umownej na rzecz Zamawiającego w wysokości 30 % całkowitej wartości brutto umowy. 

VII. Płatności: 

Płatność może nastąpić po zrealizowaniu każdego z dwóch etapów zamówienia i podpisaniu bez 
uwag protokołu zdawczo – odbiorczego dotyczącego danego etapu. Wykonawca wystawi  
i dostarczy Zamawiającemu fakturę w terminie 7 dni roboczych od podpisania przez 
Zamawiającego protokołu zdawczo-odbiorczego. 

VIII. Warunki udziału w postępowaniu: 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy 
1) posiadają doświadczenie w postaci należytego wykonania w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy -  
w tym okresie, przynajmniej jednej usługi polegającej na dostawie  
i wdrożeniu Zintegrowanego Systemu Informatycznego wspomagającego zarządzanie 
procesem obsługi toku studiów dla Uczelni Wyższej działającej na podstawie ustawy  
z dnia 20.07.2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (t. j. Dz. U. z 2022 poz. 574). 
Każda z usług musi obejmować swoim zakresem co najmniej dostawę licencji, prace 
wdrożeniowe, przeprowadzenie szkoleń użytkowników ze strony Zamawiającego. 

2) W przypadku ofert wspólnych doświadczeniem musi wykazać się jeden  
z wykonawców składający ofertę wspólną. Zamawiający nie dopuszcza łączenia 
doświadczenia, w celu wspólnego spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
Oznacza to, że w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, jeden z wykonawców musi wykazać się całym wymaganym 
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doświadczeniem (warunek nie będzie spełniony, jeżeli wszyscy Wykonawcy w sumie 
wykazali się wymaganym doświadczeniem, ale żaden z nich samodzielnie nie wykazał 
się całym wymaganym doświadczeniem). 

3) Jednocześnie Zamawiający wymaga, aby w ramach co najmniej jednej z wykazanych 
usług Wykonawca zrealizował dostawę systemu, tożsamego funkcjonalnie  
z systemem będącym przedmiotem niniejszego postępowania. Wartość brutto tej usługi, 
obejmującej wyłącznie dostawę i wdrożenie wskazanego systemu,  
z wyłączeniem dostaw sprzętu oraz infrastruktury sprzętowej, musi wynosić nie mniej niż 
400 000,00 zł brutto (słownie: czterysta tysięcy złotych). 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  
Oferent jest zobowiązany dostarczyć dowody w postaci dokumentów 
potwierdzających wykonanie wymienionych prac określające, czy zamówienia te 
zostały wykonane w sposób należyty oraz wskazujące, czy zostały wykonane zgodnie 
z zasadami i prawidłowo ukończone oraz czy ich zakres jest tożsamy z  przedmiotem 
zamówienia. Przykładowo: protokołów odbioru / umów /listów referencyjnych/ 
faktury vat; 

4) dysponują osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia;  
5) nie znajdują się w stanie upadłości lub likwidacji oraz nie zalegają z opłatami podatków 

 i składek 
2. Niespełnienie któregoś z w/w wymogów skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy. 
3. Dla potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Zamawiający wymaga: 

1) w zakresie pkt od 1 do 3 - wykazania doświadczenia w formularzu ofertowym;  
2) w zakresie pkt 4 - oświadczenia złożonego przez Wykonawcę w treści formularza 

ofertowego; 
3) w zakresie pkt 5 - aktualnego odpisu z KRS lub zaświadczenia CEIDG oraz:  

- oświadczenia, że Wykonawca nie znajduje się w stanie upadłości lub likwidacji; 
- aktualne zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, 
że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności 
lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu — wystawionego nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert; 
- aktualne zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub 
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie 
zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub 
potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie 
na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 
organu — wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 
ofert; 
 

4. Zamawiający może w każdym czasie zażądać od Wykonawcy dodatkowych dokumentów 
potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu. Odmowa dostarczenia 
żądanych dokumentów lub brak dokumentów potwierdzających warunki udziału  
w postępowaniu będzie skutkować odrzuceniem oferty Wykonawcy lub odmową zawarcia 
przez Zamawiającego umowy ws. realizacji zamówienia.  

5. Niespełnienie któregoś z w/w wymogów skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy. 
 
IX. Informacje na temat zakresu wykluczenia: 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców powiązanych osobowo lub 
kapitałowo z Zamawiającym. 

2. Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 



 

4 
 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane  
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności 
na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub 
związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 
pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 
organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

e) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

3. W celu zweryfikowania, czy nie zachodzą powiązania osobowe lub kapitałowe Wykonawca jest 
zobowiązany do wypełnienia i popisania stosownego oświadczenia, stanowiącego załącznik do 
formularza ofertowego. Oferty, które nie będą zawierać ww. oświadczenia zostaną odrzucone. 

4. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Oferentów, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed 
wszczęciem postępowania: 

1) wyrządzili Zamawiającemu szkodę przez to, że nie wykonali lub nienależycie wykonali 
zobowiązanie, chyba że było to następstwem okoliczności, za które Oferent nie ponosił 
odpowiedzialności; 

2) uchylili się od podpisania umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty; 
3) nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie posiadają odpowiednich 

kwalifikacji, uprawnień, licencji, jeżeli są wymagane do realizacji przedmiotu zamówienia. 
5. Zamawiający zastrzega możliwość wykluczenia Oferenta z powodu zaproponowania rażąco 

niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w 

stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z określonymi przez Zamawiającego 

wymaganiami, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej 

arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta 

zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do Oferenta 

 o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających 

wpływ na wysokość ceny. Zamawiający oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne 

czynniki. Zamawiający odrzuci ofertę Oferenta, który nie złożył wyjaśnień́ w wyznaczonym do 

tego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień́ wraz z dostarczonymi dowodami 

potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Oferencie. 

6. Z postępowania, zgodnie z art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), wyklucza się:  

a) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

b)  Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 
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oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

c) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 

r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 

będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.  

7. W celu potwierdzenia niepodleganiu wykluczeniu należy złożyć wraz z ofertą oświadczenie  

o braku podstaw wykluczenia– załącznik do formularza ofertowego. Oferty, które nie będą 

zawierać ww. oświadczenia zostaną odrzucone. 

8. W związku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty, Oferentowi nie przysługują 

środki ochrony prawnej. 

X. Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktacji: 

1. Ocenie podlegają wyłącznie oferty kompletne, złożone w terminie i nie podlegające 
odrzuceniu. 

2. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 
a) cena brutto oferty - waga 90%, 
b) doświadczenie oferenta - waga 10%, 

3. Punkty za kryterium cena (C) zostaną obliczone wg następującego wzoru: 

       Cmin 
 C = ------- x 90 

  Cn 

gdzie: 
C - liczba punktów za kryterium „cena” uzyskanych przez ocenianą ofertę 
Cmin - najniższa cena spośród ofert ważnych 
Cn - cena badanej oferty  
Cmin i Cn ustala się na podstawie złożonych i nie odrzuconych ofert z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. Pod uwagę bierze się całkowitą cenę za wykonanie zamówienia. Za 
kryterium cena (C) badana oferta może uzyskać max. 90 pkt. 
Cena podana przez Wykonawcę musi uwzględniać wszystkie zobowiązania i koszty związane 
z wykonaniem przedmiotu zamówienia. Ewentualne zniżki i upusty muszą być zawarte  
w cenie oferty. 
Cena oferty oraz jej składowe (cena za poszczególne etapy) muszą być podane  
w złotych polskich, liczbowo, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.   

4. Punkty za kryterium dotyczące doświadczenia zostaną obliczone wg następującego wzoru: 
a) W okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie wykonał należycie i zakończył od 

2 do 4 (włącznie) zamówień polegających na dostawie i wdrożeniu systemu, tożsamego 

funkcjonalnie z systemem będącym przedmiotem niniejszego postępowania. Uwaga 

każda z usług musi obejmować swoim zakresem co najmniej dostawę licencji, prace 

wdrożeniowe, przeprowadzenie szkoleń użytkowników ze strony Zamawiającego - 5 pkt. 
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b) W okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie wykonał należycie i zakończył co 
najmniej 5 zamówień polegających na dostawie i wdrożeniu systemu, tożsamego 
funkcjonalnie z systemem będącym przedmiotem niniejszego postępowania. Uwaga - 
każda z usług musi obejmować swoim zakresem co najmniej dostawę licencji, prace 
wdrożeniowe, przeprowadzenie szkoleń użytkowników ze strony Zamawiającego - 10 
pkt. 

 
5. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych 
w niniejszej specyfikacji, spośród ofert nie podlegających odrzuceniu, tj. tę ofertę, która w wyniku 
przeprowadzonej oceny uzyska najwyższą liczbę punktów, wyliczoną jako suma punktów uzyskanych 
za kryterium cena + doświadczenie. 
6. Zamawiający może podjąć negocjacje z Wykonawcą, którego oferta została uznana za 
najkorzystniejszą, jeżeli zaoferowana przez niego cena przewyższa kwotę przeznaczoną przez 
Zamawiającego na dane zamówienie lub z innych ważnych powodów. 
7. Jeżeli w przypadku, o którym mowa w punkcie poprzedzającym nie uda się dojść do 
porozumienia z Wykonawcą, Zamawiający zastrzega sobie prawo zakończenia postępowania bez 
wybrania żadnej oferty. 
8. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze 
względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, może wezwać on Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 
zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen 
wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

 
 
XI. Zmiana treści zapytania ofertowego: 

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo do zmiany treści zapytania 
ofertowego. 

2. Zapytanie ofertowe może ulec zmianie przed upływem terminu składania ofert. Zmiana treści 
zapytania ofertowego zostanie podana do wiadomości Wykonawców w trybie 
przewidzianym dla upublicznienia zapytania. W takim przypadku termin składania ofert może 
ulec wydłużeniu. 

 
XII. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Wykonawca zobowiązany jest zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi  
w Zaproszeniu do składania ofert i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi 
w tym dokumencie. 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która powinna obejmować całość zamówienia. 
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych. 
4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym 

powinny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 
5. Na ofertę składają się: 

- wypełniony formularz ofertowy,  
-  oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, 
-  oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych,  
-  aktualny odpis z KRS lub zaświadczenie CEIDG, 
- dokumenty potwierdzające wymagane doświadczenie Wykonawcy, 
- dodatkowo, jeżeli oferta jest podpisana przez pełnomocnika także odpis 

pełnomocnictwa.  
6. Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy. Umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, który jest osobą prawną musi 
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wynikać z załączonych do oferty dokumentów (odpis z KRS, a jeżeli oferta jest podpisana 
przez pełnomocnika także odpis pełnomocnictwa). 

7. W przypadku, gdy Wykonawca dołączy jako załącznik do oferty kopię jakiegoś dokumentu 
(np. pełnomocnictwa), powinna być ona potwierdzona za zgodność  
z oryginałem (podpis elektroniczny) przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy (względnie przez radcę prawnego). Jeżeli kopia jest nieczytelna Zamawiający 
może zażądać złożenia oryginału dokumentu lub jego kopii potwierdzonej notarialnie. 

8. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie, jak również wycofać złożona 
ofertę, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. 

9. Zmiana lub wycofanie oferty złożonej przez Bazę Konkurencyjności odbywa się na 
zasadach określonych w Instrukcji oferenta dla systemu Baza Konkurencyjności 2021  

10. Koszty przygotowania i złożenia oferty, jej zmiany lub wycofania obciążają wyłącznie 
Wykonawcę. 

XIII. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy: 

Zamawiający nie żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XIV. Miejsce i sposób składania ofert:  

1. Podpisaną ofertę (formularz ofertowy) zawierającą wszystkie załączniki należy załączyć w Bazie 
Konkurencyjności – zgodnie z zasadami składania ofert do ogłoszeń opublikowanych w Bazie 
Konkurencyjności, opisanych w Instrukcji oferenta dla systemu Baza Konkurencyjności 2021  

2. Oferta musi być złożona w formie elektronicznej (tzn. opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym (tzn. podpisem zawartym w e-Dowodzie), przez osobę uprawnioną do 
reprezentowania Wykonawcy. 

XV. Termin składania ofert i termin związania ofertą: 

1. Termin składania ofert upływa w dniu 02.02.2026 r. 
2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania 

ofert, o którym mowa w pkt 1. 
XVI. Zamawiający nie uwzględni ofert: 

1. Odrzuceniu podlegają oferty: 
-  złożone po terminie, 
-  niekompletne, 
-  niepodpisane (elektronicznie przez osobę/y upoważnioną/-e do reprezentowania 

Wykonawcy), 
- złożone przez Wykonawcę powiązanego osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym,  
- niezgodne z treścią zapytania ofertowego, 
-  zawierające błędy w obliczeniu ceny lub rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia. 
2. Jeżeli jednak oferta zawiera błąd rachunkowy lub jest niezgodna z treścią zapytania 

ofertowego, ale niezgodność ma charakter nieistotny, a w postępowaniu nie złożono więcej 
ofert, Zamawiający nie odrzuci oferty, tylko wezwie Wykonawcę do złożenia w ciągu 5 dni 
roboczych poprawionej oferty, pod rygorem jej odrzucenia. To samo stosuje się 
w przypadku, gdy oferta zawierająca błędy wymienione w zdaniu poprzedzającym byłaby 
uznana za najkorzystniejszą, a pozostałe oferty podlegają odrzuceniu. 

3. Brak któregokolwiek z wymaganych oświadczeń lub dokumentów, załączenie ich  
w niewłaściwej formie lub niezgodnie z wymaganiami określonymi w zaproszeniu do 
składania ofert oznacza, że oferta jest niekompletna i podlega odrzuceniu. 
 
 
 
 



 

8 
 

XVII.  Pytania i wyjaśnienia. Sposób porozumiewania się Stron: 

1. Wykonawcy, którzy zamierzają ubiegać się o zamówienie mogą zwracać się do 
Zamawiającego z pisemnymi zapytaniami dotyczącymi przedmiotu zamówienia, treści 
zapytania ofertowego, kryteriów oceny ofert itd. 

2. Zapytania należy kierować przez Bazę Konkurencyjności, w zakładce „pytania” do dnia 
11.01. 2026 r. 

3. Zamawiający udzieli odpowiedzi na wszystkie otrzymane zapytania do dnia 15.01.2026 r. 
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość pozostawienia pytań Wykonawcy (związanych  

z wyjaśnieniem treści zapytania ofertowego) bez odpowiedzi, w przypadku, gdy wniosek  
o udzielenia wyjaśnień wpłynie po wyznaczonym terminie. 

5. Treść zapytań i udzielonych odpowiedzi zostanie podana do wiadomości wszystkich 
Wykonawców za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. 

XVIII. Wybór najkorzystniejszej oferty, umowa ws. realizacji zamówienia: 
1. Zamawiający dołoży starań, aby dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty nie później niż  

w ciągu 10 dni roboczych od upływu terminu składania ofert. 
2. Wykonawcy zostaną powiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty za pośrednictwem 

Bazy Konkurencyjności. Dodatkowo Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta 
zostanie uznana za najkorzystniejszą drogą mailową. 

3. Jeżeli w oparciu o przyjęte kryteria oceny nie da się wyłonić najkorzystniejszej oferty 
Zamawiający może wezwać Wykonawców, których oferty uzyskały jednakową najwyższą 
ocenę w postępowaniu, do złożenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminie. 

4. Zamawiający może podjąć negocjacje z Wykonawcą, którego oferta została uznana za 
najkorzystniejszą, jeżeli zaoferowana przez tego Wykonawcę cena przekracza kwotę 
przeznaczoną przez Zamawiającego na realizację zamówienia lub z innych ważnych 
powodów. 

5. Zamawiający zawrze z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą 
pisemną umowę ws. realizacji zamówienia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzania zmian do umowy ws. realizacji 
zamówienia na skutek: 
- zmiany przepisów prawa, wytycznych horyzontalnych lub programowych, względnie 

ich obowiązującej interpretacji, 
- rozwiązania lub zmiany umowy o dofinansowanie realizacji projektu, 
- istotnej zmiany wniosku o dofinansowanie projektu, 
- zaistnienia siły wyższej mającej wpływ na realizację umowy, 
- zmiany terminów z powodu ważnych okoliczności, niezależnych od Zamawiającego, 
- zaistniałej omyłki pisarskiej, 
- zmiany danych teleadresowych, zmiany nazwy, osób upoważnionych do reprezentacji 

itp. 
7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli się od podpisania umowy Zamawiający 

zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej ze złożonych ofert. 
 

XIX. Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679   
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1) administratorem danych osobowych jest Lubelska Akademia WSEI z siedzibą ul. 
Projektowa 4, 20 – 209 Lublin, e-mail: rodo@wsei.pl 

mailto:rodo@wsei.pl
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2) Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie w/w zamówienia, prowadzonego zgodnie  
z zasadą konkurencyjności; 

3) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania; 

4) Dane osobowe będą przechowywane, przez okres zgodny z wytycznymi Programu 
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 oraz prawem krajowym; 

5) obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym  
w Wytycznych, związanym  z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

6) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany stosowanie do art. 22 RODO;  

7) posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych; 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych z osobowych zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,  
w przypadku stwierdzenia, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych 
odbywa się z naruszeniem przepisów RODO. 

8) Nie przysługuje Pani/Panu: 
a) stosownie do art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych;  
b) stosownie do art. 20 RODO prawo do przenoszenia danych osobowych; 
c) stosownie do art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c. 

 

XX. Odwołanie postępowania:  

1. Organizator zastrzega sobie prawo do: 

a) odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie bez 

podania przyczyny; 

b) zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty; 

c) zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu; 

d) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od Oferentów na każdym etapie 

postępowania; 

e) wyłącznej interpretacji zapisów ogłoszenia. 

 


